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OGGETTO: PIANO ANNUALE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
A.S. 2023/2024

Si invitano le SS.LL. a prendere visione di quanto specificato in oggetto.

Eventuali variazioni alle date delle riunioni degli Organi Collegali saranno rese note agli interessati in
tempo utile.

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA 2023/24

I presente Piano Annuale delle Attivita discende dagli indirizzi del PTOF e costituisce la base di
riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto. Gli incontri si svolgeranno in presenza. Qualora fosse
possibile e necessario svolgerli in videoconferenza sara precisato nelle Circolari o nel Piano stesso.

PREMESSA

I1 Piano annuale delle attivita (PAA) si configura come il contenitore dettagliato di tutte le attivita che la
scuola intende svolgere nel corso dell'anno scolastico per realizzare il POF presentato ai genitori, inclusa
l'attivita didattica ordinaria e quelle iniziative che sono espressione dell'autonomia progettuale e
organizzativa dell'Istituto.

Perché il piano risulti efficace devono concretizzarsi le seguenti condizioni:
e programmazione delle attivita all’inizio dell’anno scolastico
e conoscenza da parte di tutti i docenti degli impegni delle proprie classi

e conoscenza tempestiva da parte degli allievi riguardo le attivita svolte dalla scuola e le iniziative alle
quali essi possono aderire.

Poiché non deve configurarsi solo come un documento utile per gli operatori, ma anche - e soprattutto -
come atto che responsabilizza, il Piano contiene le attivita che si dovranno svolgere ed esplicita gli





impegni vincolanti che ne conseguono con l'indicazione anche di chi fa che cosa e i conseguenti
riferimenti organizzativi indispensabili. Le singole iniziative possono percio essere illustrate da schede
che visualizzano

e il risultato atteso (nel caso, ad esempio delle riunioni del Collegio dei Docenti, gli argomenti e le
decisioni che si ipotizza possano essere assunte)

e gli organi e/o i nominativi delle persone coinvolte e/o responsabili (ad esempio, per l'attivita di
accoglienza all'inizio dell'anno, il responsabile del progetto e i docenti a vario titolo coinvolti)

e la quantificazione oraria degli impegni
e la calendarizzazione

e la spesa prevista dal momento che il PAA costituisce un atto funzionale alla predisposizione del
Programma annuale amministrativo-contabile, cio¢ del documento finanziario fondamentale della
scuola.

L’organizzazione didattica funzionale alla realizzazione del POF dell’Istituto, sulla base dei criteri di
carattere generale fissati dal Consiglio di Istituto, si articola negli specifici aspetti e nelle attivita annuali
individuate dal Collegio dei Docenti, ed approvate, dove previsto, dal Consiglio di Istituto, per cui si
distinguono:

1. Piano annuale delle attivita didattiche

a. Attivita di arricchimento e personalizzazione dell offerta formativa (partecipazione a
concorsi e manifestazioni culturali e sportive, visite guidate, viaggi d’istruzione, progetti in
collaborazione con enti, associazioni, personale qualificato esperto, viaggi per scambi
culturali e gemellaggi, corsi di approfondimento in orario aggiuntivo)

b. Interventi e servizi per gli studenti (attivita di accoglienza — protocollo AUSER +
Amministrazione Comunale, progetti in collaborazione con enti/associazioni, servizi socio-
educativi; promozione di iniziative per [’educazione alla salute; collaborazioni con altre
istituzioni scolastiche per alternanza scuola-lavoro;)

¢. Educazione degli adulti ed educazione permanente (universita di Cagliari per tirocini
formativi; formazione per la sicurezza di tutti i lavoratori della scuola, corsi di formazione e
aggiornamento interni ed esterni).

2. Piano annuale delle attivita collegiali e funzionali all’insegnamento

Una quota del monte orario sara destinata ad eventuali incontri relativi a novita legislative o di
programmazione che si renderanno necessarie in corso d’anno (convocazione con O.D.G. da definire).
Per quanto riguarda le riunioni del collegio dei Docenti, qualora non si completasse la discussione
dell’0.D.G. nei tempi stabiliti, la riunione verra aggiornata al giorno successivo. Infine, le attivita
programmate saranno quelle definite contrattualmente “attivita funzionali all’insegnamento” art. 29
lettera a) e b) del CCNL 06-09. Entro la fine di novembre 1 docenti invieranno le programmazioni in
formato digitale al Dirigente Scolastico o al suo collaboratore vicario. Entro il mese di ottobre dovranno
essere predisposti 1 PEI e PDF per gli alunni disabili e il PEP per gli alunni con DSA. La modulistica ¢
disponibile presso gli uffici della segreteria.
Il Piano annuale delle attivita ¢ di importanza fondamentale, non solo perché si configura come
documento utile per gli operatori scolastici in quanto contiene la pianificazione delle attivita che si
dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto — perché ¢ un atto che responsabilizza gli operatori stessi,
in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi
tramite:
e la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza interna
ed esterna;



il perseguimento dell'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all'instaurazione di un "clima" che tenda al rispetto della norma e della legalita;

e la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

"La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo
sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi
previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato
e dagli altri atti di normazione primaria e secondaria.

La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle
attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in
servizio".

"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di
attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
svolgimento dei processi formativi".

"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire ai
competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare o svolgimento delle attivita didattiche nel
modo piu adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni".

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:

e in attivita ordinarie curriculari di insegnamento;

o in attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento;

Possono, altresi, essere previste eventuali attivita aggiuntive retribuibili con il Fondo dell'Istituzione
Scolastica da definire quantitativamente in sede di contrattazione d'istituto, compatibilmente con il
budget:

e attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento;

e in attivita aggiuntive di insegnamento.

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007 (applicazione) C.4

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita

funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell'inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il

P.d.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono

prevedere attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, ¢ deliberato dal Collegio

dei Docenti nel quadro della programmazione dell'azione didattico-educativa e con la stessa procedura ¢
modificato, nel corso dell'anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze". L'attivita ordinaria
curriculare d'insegnamento, rientrante negli obblighi di lavoro, si svolge:

e in 25 ore settimanali nella scuola dell'infanzia distribuite in non meno di cinque giornate settimanali,
da lunedi al venerdi, in tutti i plessi dell'Istituto con turnazione settimanale antimeridiana e
pomeridiana

e in 24 ore settimanali di cui 22 di insegnamento nella scuola primaria distribuite in non meno di
cinque giornate settimanali con orario di servizio antimeridiano e pomeridiano, piu 2 ore settimanali,
utilizzate per la programmazione. Le riunioni per la programmazione settimanale della scuola
primaria si effettueranno, per tutti i plessi, ogni martedi, a distanza sulla CLASSROOM dedicata,
dalle ore 15:30 alle ore 17:30, dalle 17.00 alle 19.00 per il tempo pieno;

e in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di primo grado distribuite in non meno di cinque
giornate settimanali con orario di servizio antimeridiano e pomeridiano.

1) L'attivita funzionale all'insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere
collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
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formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2) Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

3) Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali,
intermedi e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue; lettera

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue. I docenti che
hanno piu di sei classi nella stessa istituzione o in piu istituzioni, predisporranno un calendario di
presenza alle attivita collegiali da sottoporre al Dirigente Scolastico per 1'approvazione prima
dell'inizio delle lezioni.

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4) Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita del
servizio, il Consiglio d'istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti, definisce le modalita e
1 criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5) Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita dei medesimi.

Gli obblighi di servizio dei Docenti vanno dall'inizio dell'anno scolastico (1 settembre) e fino al suo
termine.

6) E obbligo per ogni docente di scuola secondaria di I grado stabilire un'ora di ricevimento individuale
per incontrare i genitori, una volta al mese o quando si palesa la necessita.

Per 1 docenti della Scuola Primaria, tale ora va individuata nelle ore di programmazione, quando se ne
ravvisi la necessita.



1. Attivita del Collegio dei docenti e delle sue articolazioni —
Art. 29 ¢.3 lett.a CCNL 29.11.2007 — fino a 40 ore annue di impegno individuale.

Mese

Numero ore

Collegio
Docenti

Incontri articolati del Collegio
dei docenti in Dipartimenti

Coordinamento
Referenti/
responsabili

Informazione sui
risultati

quadrimestrali

Settembre

01/09/23
(2h)

06/09/23
(1h30)

08/09/23
(2h)

04/09/23 (2h)
05/09/23(2h)
06/09/23 (1h 30)
07/09/2023(2h)
08/09/23 (2h)

Dipartimenti
con i coordinatori di classe
di scuola primaria e scuola
secondaria 1° grado
(condivisione e confronto su
progettazione did. e prove
d’ingresso scuola primaria e
scuola secondaria)
(1h)
27.09.2023

Ottobre

04/10/23
(1h)

13/10/2023
Dipartimenti disciplinari
scuola dell’infanzia, scuola
primaria e secondaria
1° grado
(Revisione del CURRICOLO
DI ISTITUTO per
competenze chiave
europee)

[lingua italiana, lingue
straniere, geostoria,
discipline STEAM

(matematica, scienze,




tecnologia, arte), musica e
scienze motorie]
(1h)

Novembre

15/11/2023
Dipartimenti
disciplinari
scuola dell’infanzia, scuola
primaria e secondaria
1° grado
(Verifica, monitoraggio e
definizione del CURRICOLO
DI ISTITUTO per competenze
chiave europee)
[lingua italiana, lingue
straniere, geostoria,
discipline STEAM
(matematica, scienze,
tecnologia, arte), musica e
scienze motorie]

(1h)

29/11/2023
Dipartimenti
con i coordinatori di classe
scuola dell’infanzia, scuola
primaria e secondaria
1° grado
(condivisione e confronto su
progettazione did.)
(1h)

Dicembre

20.12.23
(1h)

06/12/2023
Dipartimenti disciplinari
scuola dell’infanzia, scuola

primaria e secondaria
1° grado
(1h)
(Definizione prove
di verifica intermedie
d’Istituto per competenze
1°quadrimestre e relative
griglie di valutazione)

05.12.23
Colloqui
Scuola dell’infanzia
3h

11.12.23
Colloqui
Scuola secondaria 1°
grado
3h

15.12.23
Colloqui
scuola primaria
3h




Dicembre

13/12/2023
Dipartimenti
disciplinari
scuola secondaria
1° grado
Docenti classi terze
37AA-3/B-3/C
Elaborazione griglie di

valutazione e correzione
esami Stato 1° ciclo prove

scritte e prove orali
(2h) in modalita
congiunta con la

commissione Valutazione.

Febbraio

Marzo

06/03/2024
Dipartimenti  disciplinari
scuola dell’infanzia, scuola
primaria e secondaria
1° grado
(1h)

(Verifica dei risultati delle
prove dipartimentali di
Istituto del 1° quadrimestre

in relazione al CURRICOLO
DI ISTITUTO)




Aprile 11.04.24
Colloqui infanzia
(3h)
12.04.24
Colloqui primaria
(3h)
17/04/2023
Colloqui secondaria
di 1° grado
(3h)
16.05.24 10/05/2024
Maggio Adozione testi Di.pa.rti.mer!ti
(1h) disciplinari
scuola dell’infanzia,
scuola primaria e
secondaria
1° grado
(1h)
(Predisposizione prove
finali per competenze
chiave in relazione al
CURRICOLO DI ISTITUTO e
alla programmazione
didattica)
Giugno 29.06.24
Collegio finale
ore 9.00
(2h)
TOTALE 10h30 16h30 6h
+ 2 h docenti classi terze
secondaria
TOTALE
- 33 h docenti scuola infanzia, primaria,
secondaria

- 35 h docenti secondaria classi terze

Le date potrebbero subire variazioni in itinere.







2. Attivita dei Consigli di Classe, interclasse, intersezione
Art. 29 c.3 lett.b CCNL 29.11.2007 — fino a 40 ore annue di impegno individuale

Mese

Numero ore previste per classe

Consigli di classe,
interclasse e
intersezione

Scrutini

(da non
contare nelle
40 ore)

Assemblee

con igenitori

Impegni collegiali di
coordinamento e
formazione

Settembre

Ottobre

11/10/2023
Consigli di
interclasse

per classi
parallele/
verticali
Scuola
Primaria
(1h
ciascuno)

Scuola
secondaria
1° grado
5 ottobre
1MA-2MA-3NA
6 ottobre
1AB-2"B-3"B
37C
(1h ciascuno)

Rinnovo OO0.CC.

25.10.23 Infanzia
26.10.23 Primaria
27.10.23 Secondaria

(1h
ciascuno)

19.10.23

intersezione tecnica

(2ore)

Novembre

14.11.2023

Insediamento
rappresentanti di

Sezione
(1h)

15.11.2023
Consigli di
interclasse
Insediamento
rappresentanti di
classe
scuola primaria
(1h)
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Consigli di classe
con insediamento
dei
rappresentanti di
classe
scuola secondaria
10.11.23
1NA-2MNA-3MA
13.11.2023
17B-2/B-3"B
37C

(1h)

Dicembre

Gennaio

17/01/2024
Consigli di
interclasse
per classi
parallele/
verticali
Scuola
Primaria
(1h
ciascuno)

Consigli di
classe
Scuola

secondaria

1° grado

11.01.24
1AA-2AA-3NA
12.01.24
1B-2"B-3"B
37C

(1h ciascuno)

16.01.24

Ass. genitori inf.
(1h)

10.01.24
Inters. Tecnica
2h
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15.02.24

Primaria Inters. Tecnica
2-7-8-9-10 2h
(1h ciascuna
classe)
Febbraio Secondaria
03.02.24
dalle 9.00
17B-2"B-3"B
3nC
03.02.24
dalle 15.00
1INA-2AA-3NA
(1h ciascuna
classe)
20.03.24
Marzo 13/03/2024 Inters. Tecnica
Consigli di (2h)
interclasse
per classi
parallele/
verticali
Scuola
Primaria
(1h)
Consigli di classe
Scuola
Secondaria
1°grado
7.03.24
1INA-2AA-3NA
8.03.2024
1rB-2"B-3"B
37C

(1h ciascuno)
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Consigli di 15.05.24
interclasse per classi Ass. genitori inf. 07.05.24
parallele/verticali (1h) Inters. Tecnica
Maggio primaria (2h)
15/05/2024
-Verifica andamento
didattico
-Consultazione testi
(1h)
Consigli di classe
Secondaria
7 /05/2024
3AA-3/B-3/C
10 /05/2024
1NA-2NA-17B-2B
-Verifica andamento
didattico
-Consultazione testi
(1h)
10.06.24 dalle
ore 8.30
Via Cagliari
11 e12.06.2024
dalle ore 15.00
Via Cavour
08.06.2024
dalle ore 8.30
Via Tirso
Giugno Secondaria
08/06/2024
alle ore 15.30
3AA-37B-3/C
13/06/2024
alle ore 15.30
1NA-2NA-1/1B-
2B
(1h)
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Tot. hsc.nf. 1 H
Tot. hsc.pr. 5 H
Tot. h sc.sec. max

Tot. h sc.inf. 3 H
Tot. hsc.pr. | H
Tot. hsc.sec. 1 H

Tot. h sc.inf. 10 H

35

TOTALE ORE COMPLESSIVE: SC. INFANZIA 14 H
TOTALE ORE COMPLESSIVE: SC. PRIMARIA 6 H (MAX 40 ore per i

docenti con piu classi)

TOTALE ORE COMPLESSIVE: SC. SEC. Max 40 H per i docenti con piu

classi.

Le date potrebbero subire variazioni in itinere.

ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE - 2023/2024

CALENDARIO PROVE SCRITTE E ORALI

Lunedi, 10/06/24

ore 17.00

Riunione plenaria preliminare

PROVE SCRITTE

Martedi, 11/06/24

ore 8.30 (durata 4 ore)

Prova scritta ITALIANO

Mercoledi, 12/06/24

ore 8.30 (durata 3 ore)

Prova scritta MATEMATICA

Giovedi, 13/06/24

ore 8.30 (durata 2 ore, segue
una pausa di mezzora)

Prova scritta INGLESE

ore 11.00 circa (durata 2 ore)

Prova scritta FRANCESE

Venerdi, 14/06/24

ore 8.30

Correzione elaborati e ratifica
prove scritte

COLLOQUIO PLURIDISCIPLINARE

ore 8.30-13.30

Prova orale

Sabato,15/06/24 dalle ore 15.30 a conclusione Prova orale e scrutinio A
Martedi, 18/06/24 dalle ore 15.30 Prova orale 32B

dalle ore 8.30 a conclusione Prova orale e scrutinio 32 B
Sabato, 22/06/24 dalle ore 15.30 Prova orale 32 C
Lunedi, 24/06/24 dalle ore 15.30 a conclusione Prova orale e scrutinio 32 C

Martedi, 25/06/24

ore 17.30

Riunione plenaria con ratifica
finale
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Si specifica, inoltre, che:

* non sono stati conteggiati collegi dei docenti straordinari non prevedibili fin da oggi.

Alcune date potrebbero subire variazioni in conseguenza di circolari ministeriali;

* i Consigli di intersezione saranno articolati in 1h (tecnico) 1 h (con i genitori);

* i Consigli di interclasse saranno articolati in 45’ (tecnico) e 15 (con i genitori)

* 1 Consigli di classe saranno articolati in 45’ (tecnico) e 15’ (con i genitori);

* i colloqui generali hanno una durata di: 3 ore alla Scuola dell’Infanzia, alla Scuola Primaria, alla
Scuola Secondaria di I grado;

» gli insegnanti che operano su piu classi e in diverse sedi, con contratto a tempo parziale o COE,
possono scegliere di concordare con il Dirigente Scolastico la loro presenza nelle diverse riunioni fino
ad un max. di 40 h e conseguentemente redigere un piano degli impegni da inviare, poi, al Dirigente
Scolastico ad inizio anno;

* scrutini ed esami non rientrano nelle ore di cui al punto precedente;

* la presenza agli scrutini é obbligatoria. In caso di assenza per grave impedimento si deve avvisare,
con congruo anticipo, il referente di plesso o coadiutore affinché possa comunicare, al Dirigente
Scolastico, di procedere, tramite decreto, con sostituzione;

* nelle attivita di carattere collegiale, quali lo svolgimento degli scrutini e degli esami, € compresa la
compilazione degli atti relativa alla valutazione.

Come da delibera della giunta regionale 19/54 del 01/05/2023 e del consiglio di Istituto del
24/07/2023 le lezioni avranno inizio lunedi 11 settembre 2024 e termineranno il 7 giugno 2024 nella
Scuola Primaria e nella Secondaria di I grado; il 29 giugno 2024 nella Scuola dell’Infanzia.

Si allega il Calendario Scolastico della Regione Sardegna A.S. 2023/2024 (delibera della giunta
regionale 19/54 del 01/05/2023).

I Dirigente Scolastico
Prof.ssa Marinella GIORRI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'Art.3, comma 2, del D. L.vo n.
39/1993
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